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PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ
NA ROK 2005

ZAKRES TEMATYCZNY I ORGANIZACJA ZADAN Z ZAKRESU KONTROLI
WEWNETRZNEJ.

Planowany termin | Niezbedne
przeprowadzenia | zasoby
kontroli (liczba
Nr Temat kontroli Podmioty podlegajace osobo/dni)
kontroli kontroli
Nr 1 Zakresy czynnosci i obowiazki
pracownikéw Urzedu Miasta i | Urzad Miasta i Gminy w i 25
Gminy w Gryfinie. Gryfinie kwartat
Nr2 Legalnos¢, rzetelno$é
realizacji procedur Urzad Miasta i Gminy w 141 25
zwiazanych z obstugg spraw i | Cryfinie kwartat
wydatkoéw w zakresie
gospodarki komunalne;.
Nr3 Legalno$¢ rzetelnos$¢ realizacji
procedur i wydatkéw Urzad Miasta i Gminy w g1 25
zwiazanych z obstuga spraw z | Cryfinie kwartat
zakresu ochrony $rodowiska.
Nr 4 Kontrola 5% wydatkow
Gmlny Gryﬁno — Celowoéé Urzqd Miasta i Gmlny w /v 25
gospodarnos¢ legalnosé Gryfinie kwartat
procedur oraz wydatkow
zwiazanych z obsluga oswiaty.
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WSKAZOWKI METODYCZNE DO PRZEPROWADZENIA ZADAN Z ZAKRESU KONTROLI WEWNETRZNEJ

Wskazéwki metodyczne okreslajace:

Nr Temat kontroli okres objety zagadnienia na ktore wskazanie dowodéw w | etapy przeprowadzania kontroli i sposob dokonywania badan
kontroli kontrola podczas kontroli nalezy oparciu o ktore nalezy kolejnos¢ ich nastgpowania kontrolnych powiazania
zwroci¢ szczegbdlng uwage | dokonac ustalen badanych zagadnien z aktami
sposobu ich badania prawnymi
Zakresy czynno$ci i 1. czy uprawnienia i 1. zakresy obowiazkow | 1. zgromadzenie dokumentacji 1. Statut Urzedu Miasta i
obowiazki 2004 r. kompetencje si¢ nie pracownikow UMIG niezbednej do przeprowadzenia Gminy w Gryfinie,
Nr 1 pracownikow Urzedu naktadaja, _ 2. harmonogr,amy i kontrol_l. B 2. Regu_lamn} Orgamzacygny
Miasta i Gminy w 2. czy pracownicy plany szkolen 2. analiza dokumentacy Miasta i Gminy w Gryfinie,
Gryfinie posiadaja odpowiednie 3. karty szkolen 3. sformutowanie og6lnych 3. Schemat graficzny
’ uprawnienia, wnioskow i zalecen zaistniatych
3. istnienie odpowiedniej nieprawidlowosci
struktury organizacyjne;j, 4. sporzadzenie protokotu z
zapewniajacej wlasciwy kontroli,
nadzor i rozdziat funkcji
4. czy kadra jest
odpowiednio
wykwalifikowana,
Legalnos¢, rzetelnosé rok 1.legalnos¢ w 1.wnioski o przydziat 1. zgromadzenie dokumentacji Uchwaty Rady Miejskiej w
Nr2 realizacji procedur 2003-2004 prowadzeniu spraw lokalu komunalnego, niezbgdnej do Gryfinie
zwiazanych z obstuga zwiazanych z 2.protokoty z posiedzen przeprowadzenia kontroli. Ustawa z dnia 20 grudnia
. . administrowaniem komisji mieszkaniowej | 2. analiza dokumentacji 1996r. o gospodarce
spraw 1 wydatkow w . o )
. . gminnym zasobem 3. sformutowanie ogélnych komunalnej,
zakresie gospodarki . . P ,
. mieszkaniowym, wnioskow i zalecen
komunalne;. 2.realizacja zadan zaistniatych nieprawidtowos$ci
wynikajacych z ustawy o 4. sporzadzenie protokotu z
wiasnosci lokali, kontroli,
3.rzetelnos¢ kontroli
zlozonych wnioskow.
Legalnos$¢ rzetelnosé rok 1.czy nie przekroczono 1.faktury bedace 1.zgromadzenie dokumentacji 1.Ustawa z dnia 27 kwietnia
Nr 3 2003-2004 zakresu upowaznienia do podstawa do rozliczenia | niezbgdnej do przeprowadzenia 2001r. Prawo ochrony

realizacji procedur i
wydatkow zwigzanych
z obstuga spraw z
zakresu ochrony
srodowiska.

wydatkowania srodkow
publicznych pod katem
legalnosci i celowosci
wydatkowania §rodkow
publicznych,

2.zasady wykorzystywania
$rodkéw GFOS i GW

przyznanych srodkow
budzetowych

kontroli.

2.analiza dokumentacji
3.sformutowanie ogodlnych
wnioskow i zalecen zaistnialych
nieprawidlowosci
4.sporzadzenie protokotu z
kontroli

srodowiska.

2.Ustawa o finansach
publicznych z dnia
26.11.1998r.

3.Zarzadzenie Nr 14/2000
Burmistrza Miasta i Gminy z
dnia 03.10.2000r. w sprawie
obiegu i kontroli dokumentow.




Nr 4

Kontrola 5% wydatkow
Gminy Gryfino —
celowos¢ gospodarnosé
legalno$¢ procedur oraz
wydatkow zwiazanych
z obstuga oswiaty.

2004

1.czy $rodki budzetowe
byly wydatkowane
zgodnie z
harmonogramem
wydatkow,

2.celowo$¢ ponoszonych
wydatkow,

3.czy nie przekroczono
upowaznienia do
wydatkowania srodkow
publicznych.

1.sprawozdania
finansowe

2.dokumenty zrédtowe
na podstawie ktorych
zaciggano zobowiazania

1.zgromadzenie dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia
kontroli.

2.analiza dokumentacji

3. dokonanie wyboru proby
losowej okreslonej ilosci i
rodzaju dokumentacji,

4. przeprowadzenie doglebnej
analizy powyzszej proby,
5.sformutowanie ogélnych
wnioskow i zalecen zaistnialych
nieprawidtowosci
6.sporzadzenie protokotu z
kontroli

1.Ustawa o finansach
publicznych z dnia
26.11.1998r.

2.Ustawa o samorzadzie
gminnym z dnia 08.03.1990r.,
3.Ustawa o dochodach
jednostek samorzadu
terytorialnego z dnia
13.11.2003r.

4. Zarzadzenie Nr 14/2000
Burmistrza Miasta i Gminy z
dnia 03.10.2000r. w sprawie
obiegu i kontroli dokumentow.




data podpis i pieczgé
Kierownika Biura Audytu i Kontroli Wewngtrznej

data podpis i pieczgé
kierownika jednostki



