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dotyczy: Planu audytu wewngtrznego na rok 2013
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realizujac zapisy art. 283 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku z p6zn.
zmianami (Dz.U.2009 Nr 157, poz. 1240), niniejszym przedkifadam Panu Burmistrzowi Plan audytu
wewnetrznego na rok 2013. Plan audytu zostal sporzadzony na podstawie udokumentowanej analizy
ryzyka przeprowadzonej przy uzyciu metody matematyczne;j.
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pieczeé jednostki, w ktorej zatrudniony jest

audytor wewngtrzny
PLAN AUDYTU NA ROK 2013

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym
Ip nazwa jednostki
1 Urzad Miasta i Gminy Gryfino — jednostka samorzadu terytorialnego
2 Mtodziezowy Osrodek Sportowy — jednostka budzetowa
3 Osrodek Pomocy Spolecznej — jednostka budzetowa
4 Osrodek Sportu i Rekreacji — jednostka budzetowa
5 Centrum Wodne LAGUNA — zakiad budzetowy
6 Zaklad Ekonomiczno-Administracyjny Szkol — jednostka budzetowa
7 Gryfinski Dom Kultury — samorzadowa instytucja kultury
8 Biblioteka Publiczna — samorzadowa instytucja kultury
9 SP Nr 1 w Gryfinie
10 SP Nr 2 w Gryfinie
11 SP Nr 4 w Gryfinie
12 SP w Radziszewie
13 SP w Zabnicy
14 ZS w Gardnie
13 ZS w Chwarstnicy
16 ZS w Gryfinie
17 ZS0O w Gryfinie
18 Przedszkole nr |
19 Przedszkole Nr 2
20 Przedszkole Nr 3
21 Przedszkole Nr 4
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2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewngtrznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Ip Nazwa obszaru ryzyka (ze wskazaniem nazwy | Typ obszaru | Obszar dzialalnoéci | Opis obszaru dzialalnosci Poziom ryzyka w

jednostki, jesli to konieczne) (podstawowa/ws | zwigzany z | wspomagajacej’' obszarze
pomagajaca) dysponowaniem (wysoki/$redni/niski)
$§rodkami, o ktérych
mowa w art.5 ust.3
ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych
(tak/nie)

1 2 3 4 3 6
1. Centrum wodne Laguna p Nie - W
2 Projekty wspotfinansowane z udzialem $rodkéw P Tak - w

zewnetrznych ( w tym z UE)
3 Inwestycje P Nie - S
4 Gospodarka kasowa w Nie Gospodarka finansowa S
5 Oérodek pomocy spolecznej P Nie - S
6 Kadry W Nie Zarzadzanie W
7 Place W Nie Gospodarka finansowa W
8 Pomoc publiczna P Nie - N
9 Przedszkola samorzadowe P Nie - S
10 Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy P Nie - S
Gryfino)
11 Zaklad ekonomiczno-administracyjny Szkot W Nie Zarzadzanie W
12 Osrodek sportu i rekreacji p Nie - S
13 Obieg korespondencji w urzedzie (w tym obieg W Nie Zarzadzanie S
elektroniczny)
14 Gospodarka finansowa W Nie Gospodarka finansowa W
15 Podatki i optaty P Nie - W
16 Wydatki biezace W Nie Gospodarka finansowa w

! Nalezy wskazaé jedno z ponizszych, w przypadku wskazania wspomagajacego obszaru dzialalnosci jednostki w kolumnie 3: gospodarka finansowa, zakupy, zarzadzanie mieniem,
bezpieczefistwo, systemy informatyczne, zarzadzanie
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17 Ksiegi rachunkowe W Nie Gospodarka finansowa S
18 | Inwentaryzacja W Nie Zarzadzanie mieniem S
19 Sprawozdawczo$é¢ finansowa w Nie Zarzadzanie S
20 Sprawozdawczo$¢ budzetowa W Nie Zarzadzanie S
21 Miodziezowy osrodek sportowy P Nie - S
22 Bezpieczenstwo i higiena pracy W Nie Bezpieczefistwo S
23 Ochrona informacji/danych/bezpieczenstwo w Nie Systemy teleinformatyczne S
teleinformatyczne
24 Zielen miejska, utrzymanie porzadku i czystosci P Nie - S
terendéw gminy
25 Gospodarka $ciekowa i ochrona wod P Nie - S
26 Szkody w mieniu W Nie Zarzadzanie S
27 Budzet gminy w Nie Zarzadzanie S
28 Mandaty, grzywny, kary pienig¢zne w Nie Zarzadzanie N
29 Gospodarka nieruchomos$ciami P Nie - W
30 Zagospodarowanie przestrzenne P Nie - W
31 Wydawanie decyzji administracyjnych, W Nie Zarzadzanie w
postanowien, zaswiadczen i opinii
32 Turystyka o Nie - )
33 Kultura P Nie - S
34 Oswietlenie ulic, placéw, drog P Nie - S
35 Udostepnianie informacji publicznej \ Nie Bezpieczenstwo S
36 Gospodarka odpadami i ochrona $rodowiska P Nie - W
37 Organizacja i prowadzenie targowisk P Nie - S
38 Informacja i promocja Kkulturalna Miasta i W Nie Zarzadzanie w
Gminy
39 Ochrona zabytkéw P Nie - S
40 Organizacja UMIG W Nie Zarzadzanie S
41 Gryfinski Dom Kultury P Nie - S
42 Biblioteka publiczna P Nie - S
43 Szkoly samorzadowe P Nie - S
44 Zamowienia publiczne W Nie Zakupy W
45 Wydawanie aktéw prawa lokalnego oraz w Nie Zarzadzanie S
zarzadzen burmistrza
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46 Ochrona ludnos$ci i bezpieczenstwo publiczne/ P Nie - W
zarzadzanie kryzysowe
47 Rolnictwo P Nie - S
48 Pomoc mieszkaniowa P Nie - S
49 Ustugi zwigzane z ewidencja dzialalnodci P Nie - S
gospodarczej
50 Ushugi zwiazane z ewidencja ludnosci P Nie - S
51 Skargi i wnioski W Nie Zarzadzanie S
52 Prace spoleczne i uzyteczne W Nie Zarzadzanie S
53 Promocja zdrowia (Gminny Program Ochrony P Nie - S
Zdrowia)
54 Obsluga Rady Miejskiej w Gryfinie W Nie Zarzadzanie S
55 Organizacja wyborow i referendéw W Nie Zarzadzanie S
56 Realizacja zadan zwigzanych z aktami stanu P Nie - S
cywilnego
57 Gospodarka $rodkami transportu w Nie Zarzadzanie mieniem S
58 Kwalifikacja wojskowa P Nie - S
59 Archiwizacja danych W Nie Bezpieczenstwo S
Poziom ryzyka w obszarze ustalono w nastepujacy sposob:
Laczna ocena ryzyka z matrycy ryzyka (przedzialy):
<0,50> - niski poziom ryzyka (N)
(50,70> - $redni poziom ryzyka (S)
(70,90> - wysoki poziom ryzyka (W)
(90,100> - bardzo wysoki poziom ryzyka (BW)
Laczna ocena ryzyka zostala przedstawiona i wynika z matrycy ryzyka stanowiacej zalacznik do Planu audytu na rok 2013.
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3. Planowane zadania zapewniajgce — lista obszarow ryzyka, w ktérych zostana przeprowadzone zadania zapewniajace oraz informacja nt
czasu planowanego w osobodniach na realizacj¢ poszczegélnych zadan zapewniajacych

Ip Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru | Planowana liczba | Planowany czas | Ewentualna Uwagi
ryzyka (z tabeli z | audytorow przeprowadzenia | potrzeba
punktu 2) wewnetrznych zadania (w | powolania
przeprowadzajacych | osobodniach) rZeczZoZnawcy
zadanie (w etatach)
I 2 3 4 5 6 Z
I Zasady  udostgpniania  gminnego  zasobu | Gospodarka 1 70 nie -
nieruchomosci w formie najmu, dzierzawy oraz | nieruchomosciami
uzyczenia.
2 Zasady tworzenia i modyfikacji planéw | Zagospodarowanie 1 70 nie -
zagospodarowania przestrzennego w odniesieniu | przestrzenne
do potrzeb spolecznodci lokalnej.
3. Celowos¢ wydatkowania srodkow publicznych na | Informacja i 1 40 nie -
akcje promocyjno-informacyjne gminy Gryfino. promocja kulturalna
Miasta i Gminy

4. Planowane czynnosci doradcze — informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacj¢ czynnos$ci doradczych

Ip Planowana liczba audytoréow wewnetrznych | Planowany czas przeprowadzenia czynnosci | Uwagi
przeprowadzajacych czynno$ci doradeze (w etatach) doradczych (w osobodniach)
l 2 3 4
1. - - -

5. Planowane czynno$ci sprawdzajgce — informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacj¢ czynnos$ci sprawdzajacych

Ip Temat zadania zapewniajacego, ktérego | Nazwa obszaru | Planowana liczba | Planowany czas | Uwagi
dotyezg czynnosci sprawdzajace ryzyka audytoréow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajacych (w

czynno$ci sprawdzajace | osobodniach)
(w etatach)

1 2 3 4 5 6

1. Prawidlowosc przeprowadzania procedur Inwestycje 1 5 -
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udzielania zamowien publicznych w procesie
realizacji zadan inwestycyjnych.

6. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Ip Nazwa obszaru ryzyka (z tabeli z punktu 2) Planowany rok przeprowadzenia | Uwagi
audytu wewnetrznego
1 2 3 4
1. Centrum wodne LAGUNA 2014 Od 2012 roku CW Laguna przechodzi reorganizacje; w zwiazku
z powyzszym nalezy usuna¢ zadanie ze wskazanego obszaru,
jesli CW Laguna nie bedzie podmiotem sektora finansow
publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
2, Projekty wspoélfinansowane z udzialem srodkow 2014 -
zewnetrznych (w tym UE)
3. Zaktad Ekonomiczno-Administracyjny Szkoél 2014 -
4. Zamowienia publiczne 2015 -
3 Gospodarka finansowa 2015 -
6. Place 2015 -
7. Wydawanie decyzji administracyjnych, 2016 -
postanowien, zadwiadczen i opinii
8. Gospodarka odpadami i ochrona srodowiska 2016 -
9. Ochrona ludnosci i bezpieczefistwo publiczne/ 2016 -
zarzadzanie kryzysowe

7. Informacja na temat cyklu audytu

W Urzedzie Miasta i Gminy Gryfino wyodrgbniono 59 obszarow ryzyka; przy srednio 3 realizowanych zadaniach zapewniajgcych rocznie, cykl audytu
wynosi niecale 20 lat. Natomiast zgodnie ze standardami IIA nie powinien on przekroczy¢ 5 lat. Nalezy zatem podkresli¢ niklg skutecznosc i efektywnos¢
prowadzonego w UMIiG Gryfino audytu wewngtrznego ze wzgledu na zbyt malg liczbg przyznanych etatéw dla audytu wewngtrznego w poréwnaniu z liczbg
zidentyfikowanych w jednostce obszarow ryzyka.
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8. Organizacja pracy komorki audytu wewne¢trznego

Rodzaj czynnoSci Planowana liczba osobodni
I 2

1. zadania zapewniajace 180 dni roboczych

2. rezerwa na czynnosci doradcze 5 dni roboczych

3. czynnoéci sprawdzajace 5 dni roboczych

4. szkolenia i rozwdj zawodowy 5 dni roboczych

5. planowanie i sprawozdawczo$¢ roczna 20 dni roboczych

6. urlopy i inne planowane nieobecnosci 26 dni roboczych

7. rezerwaczasowa 10 dni roboczych

8. suma osobodni stanowiaca lgczny budzZet czasu komoérki audytu | 251 dni roboczych

wewngtrznego

9. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajacego specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

W celu wyodrebnienia 3 sposrod 59 obszaréw ryzyka typowanych do badania w roku 2013, audytor wewnetrzny skorzystal z metody matematycznej
(w postaci matrycy ryzyka). O dokonanie ocen obszaréw audytor wewnetrzny poprosit Burmistrza Gminy, Z-c¢ Burmistrza, Skarbnika oraz Sekretarza.
Informacj¢ zwrotng audytor otrzymat od Burmistrza oraz Sekretarz. Z-ca Burmistrza oraz Skarbnik nie przekazali oceny obszarow ryzyka UMiG do BAW

nie wskazujgc tym samym na wiasne priorytety.

21 grudnia 2012 roku

data podpis kierownika jednostki, w kiorej zatrudniony jest
audytor wewngtrzny
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