Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16

74 — 100 Gryfino

tel. (091)41620 11

fnazwa i adres fedasiki sekiora finansin
publicznych
W itore fest
wewngrzny)

atrudntony audvtor

BAW.0941 - 3/10

PLAN AUDYTU NA ROK 2011

. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewngtrznym

Lp. |Nazwa jednostki

Il e

Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie — jednostka zatrudniajaca Audytora Wewngtrznego

2. Zesp6t Szkol w Gryfinie

3 Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie

4. Szkola Podstawowa Nr 2 im. kpt. z. w. Mamerta Stankiewicza w Gryfinie
3. Szkota Podstawowa Nr 4 im. Podroznikow Polskich w Gryfinie

6. Szkola Podstawowa im. Ksigeia Barnima [ w Zabnicy

7. Szkola Podstawowa im. Matych Zeslanicéw Sybiru w Radziszewie

8. Zespol Szkdt Ogolnoksztateaeych w Gryfinie

Zespol Szkol w Gardnie

10. | Zespol Szkol w Chwarstnicy

11. | Oérodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie

12, |Zaklad Ekonomiczno — Administracyjny Szkol w Gryfinie

13. | Gryfinski Dom Kultury

14. | Bibliotcka Publiczna w Gryfinie

15, [Ofrodek Pomocy Spoltecznej

16. | Mlodziezowy Osrodek Sportowy w Gryfinie

17.  |[Centrum Wodne ,Laguna” w Gryfinie




¥ 29
18. | Przedszkole Nr | im. Krasnala Halabaly w Gryfinie
19. | Przedszkole Nr 2 z oddziatami ztobkowymi im. Misia Uszatka w Gryfinie
20. | Przedszkole Nr 3 im. Kubusia Puchatka w Gryfinie
21. | Przedszkole Nr 4 z oddziatami integracyjnymi w Gryfinie
22. | Przedszkole Nr 5 w Gryfinie

2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka —

obszary dzialalnodci jednostki zidentyfikowane

przez audytora wewngtrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym

obszarze
Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru Obszar Opis obszaru Poziom
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli | dzialalno$ci dzialalnosci dzialalnodei ryzyKa
to konieczne) /podstawowa Iu‘b Zwigzany wspomagajqcejz w ubsz_ar.ne
wspomagajaca'/ | dyeponowanicm fwysokil lub
= srednif lub
$rodkami, niski/
o ktorych mowa
wart. Sust. 3
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009
r.
o finansach
publicznych
Itak/nie/
! 2z 3 3 [
Podstawowa/
1. | Centrum Wodne "Laguna” Wsp i Fak/Nie wysoki
Projekty wspotfinansowane
z udziatem srodkéw zewngtrznych | Pedstawowa/ gospodarka
2. [(wtym UE Wspomagajaca Tak/Nie finansowa $redni
Podstawowa/
3. | Inwestycje Wipomagajyea Tak/Nie sredni
Podstawowa/ gospodarka
4. | Gospodarka kasowa ‘Wspomagajgca Fak/Nie finansowa sredni
Podawwuwu/
3. | Odrodek Pomocy Spoleczne) W Fak/Nie sredni
Ped-seawewaf
6. |Kadry | Wspomagajaca Fak/Nie zarzadzanie sredni
Podstawewa/
7. |Place Wspon: Fak/Nie zarzadzanie $redni
Podstawowa/
8. | Pomoc publiczna W i Fak/Nie sredni

P

! Dzialalnos¢ podstawowa obejmuje dzialalnosé merytoryezna, statutowa, charakterystyczna dla danej jednostki.
Dziatalnod¢ wspomagajaca obejmuje ogélnie rozumiany proces zarzadzania jednostka, zapewnia skutecznodé
i spraw nosé dzialan w obszarze dziatalnosei 'DULiSEdWOWEj itp. zarzadzanie zambam! Tudzkimi itp.

* Nalezy wskazaé jedno z ponizszych, w przypadku

ia wspc

obszaru dzi

i jednostki

w kolumnie 3: gospodarka finansowa, zakupy, zarzadzanie mieniem, bezpieczeristwo, systemy informatyczne,

zarzadzanie.
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Podstawowa/
9. | Przedszkola samorzadowe Wsp i +ake/Nie $redni
Podstawowa/
10. | $wiadezenia rodzinne Ws j Fak/Nie N $redni
Podstawow
11. Swiadczenia alimentacyjne Wsp BT Fale/Nic sredni
Planowanie strategiczne (rozwdj Podstawowa/
12. | Miasta i Gminy Gryfino) Ws ! Feak/Nie sredni
Zaklad Ekonomiczno — Podstawowa/
13. | Administracyjny Szkot Wsp i TFak/Nie sredni
Podstawowa/
14. | Osrodek Sportu i Rekreacji Wspomsstien Fak/Nie sredni
Obieg korespondencji w Urzgdzie | Pedstawewa/
15. | (w tym elekironiczny obieg) Wspo jaca Fak/Nie zarzadzanie sredni
Pedutamog’ gospodarka
16. | Gospodarka finansowa Wspo jaca Fak/Nie finansowa sredni
Podstawowa/
17. | Podatki i oplaty Wsp i Fak/Nie sredni
Podstawowa’ gospodarka
18. | Wydatki biezace Wspomagajaea Fak/Nie finansowa $redni
Podstawowa/ gospodarka
19. | Ksiggi rachunkowe ‘Wspomagajaca Fak/Nie finansowa sredni
Podutvann zarzgdzanie
20. | Inwentaryzacja Wspomagajgca Fak/Nie mieniem sredni
Podstawown’ gospodarka
21. | Sprawozdawczosé finansowa Wspomagajaca TFak/Nie finansowa $redni
Podstawewa/ gospodarka
22. | Sprawozdawczos¢ budzetowa Wspomagajaca +ak/Nie finansowa $redni
Podstawowa/
23. | Mlodziezowy Oérodek Sportowy | Wspemagajaea Fak/Nie $redni
Podstawewa/
24. | Bezpieczenstwo i higiena pracy Wspomagajaca Fak/Nie bezpicczenistwo | $redni
Ochrona
informacji/danych/bezpicczenstwo | Podstaweowa/
25. | teleinformatyczne Wspomagajaca Fak/Nie bezpicczenstwo | dredni
Podstawowa/
26. | Przeciwdzialanie alkoholizmowi | W i Fal/Nie sredni
Zielen miejska, utrzymanie Podstawowa/
27. | porzadku i czystosci Wsp j TFak/Nie sredni
Gospodarka $ciekowa i ochrona Podstawowa/
28. | wod Wspomagataen Fal/Nie sredni |
Podstewowa zarzadzanie
29. | Szkody w mieniu B Wspc j TFak/Nie mieniem Sredni
Pedstawowa/ gospodarka
30. | Budzet Gminy Wspo jaca Fak/Nie finansowa $redni
Gospodarka mandatowa, grzywny, | Podstawowa/
31. | kary pieniezne od ludnosci Ws i Fak/Nie $redni
Podstawonwe zarzadzanie
32. | Gospodarka nieruchomosciami Wspo jaca Tak/Nie mieniem sredni
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Podstawowa/
33. | Zagospodarowanie przestizenne | Wsg wij Fale/Nie sredni
Wydawanie decyzji
administracyjnych, postanowien, | Podstawowa/
34. | zaswiadczen i opinii Wsp i Fak/Nie $redni
Podstawowa/
35. | Turystyka | Wspomagajeea|  Fak/Nie dredni
Podstawowa/
| 36. | Kultura - Wsp i Fak/Nie $redni
Podstawowa/
37. | Oswietlenie ulic, placéw, drog Wispemauataed Fak/Nie Sredni
Udostepnianie informacji Podstawowa/
38. | publicznej Wspo jaca Fak/Nie bezpieczenstwo | $redni
Gospodarka odpadami i ochrona Podstawowa/
39. | srodowiska P i Fak/Nie sredni
Organizacja i prowadzenie Podstawowa/
40. | tarpowisk /sp i Fak/Nie sredni
Informacja i promocja kulturalna | Podstawowa/
41. | Miasta i Gminy Wsperaga Fak/Nie sredni
Podstawowa/
42. | Ochrona zabytkow Wsp i Fak/Nie $redni
Podstawewa/
43. | Organizacja UMiG Wspomagajgca Fak/Nie | zarzadzanie sredni
Podstawowa/
44. | Gryfinski Dom Kultury Wsp i Fak/Nie $redni
Podstawowa/
45. | Biblioteka Publiczna Wasp j Fak/Nie | $redni
Podstawowa/
46. | Szkoly samorzadowe Wsg j Fak/Nie $redni
Podstawowa/ zakupy
47. | Zamdwienia publiczne Wspomagajaca Tak/Nie sredni
Wydawanie aktow prawa
lokalnego oraz zarzadzen Perbstawma)
48. | Burmistrza Wspomagajaca “TFak/Nie zarzadzanie $redni
Ochrona ludnosei i
bezpicczenstwo publiczne / Podstawowa/
49. | Zarzadzanie kryzysowe Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Podstawowa/
50. | Rolnictwo Wspemagaja Fak/Nic sredni
Pomoc materialna - stypendia i Podstawowa/
51. | zasitki szkolne Wsp i Fak/Nie sredni
Podstawowa/
52. | Pomoc mieszkaniowa WsE i TFak/Nie sredni
Ustugi zwigzane z ewidencjg Podstawowa/
53. |dziatalnosci gospadareze) Wsg i Fak/Nie sredni
Uslugi zwigzane z ewidencjg Podstawowa/
54. | ludnosci Wspr TFak/Nie Sredni
Podstawowa/
55. | Skargi i wnioski Wsp j Fak/Nie $redni

.
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Podstawowa/
56. | Prace spoteczno - uzyieczne Wspe j Fak/Nie zarzadzanic sredni
Promocja zdrowia (Gminny Podstawowa/
57. | Program Ochrony Zdrowia) Wsp i Fak/Nie sredni
Obsluga Rady Miejskiej w Podstawowa/
38. [ Gryfinie Wasp i Fak/Nic sredni
Podstawowa/
59. [ Sport i rekreacja Wapomagajaea Fak/Nie $redni
Organizacja wyborow i Podstawowa/
60. | referendéw Wasp il Fak/Nie $redni
Realizacja zadan zwiazanych z Podstawowa/
| 61. | aktami stanu cywilnego Wspemagajaea +ak/Nie niski
Podstawowal zarzadzanie
62. | Gospodarka srodkami transportu | Wspomagajaca Fak/Nie mieniem niski
Podstawowa/
63. | Kwalifikacja wojskowa Wspemagajaea Fak/Nie niski
| 64. | Archiwizacja danych Fak/Nie bezpieczenstwo | niski

3. Planowane zadania zapewniajyce — lista obszaréw ryzyka, w ktérych zostang
przeprowadzone zadania zapewniajjce oraz informacja na temat czasu planowanego
w osobodniach na realizacje poszezegdlnych zadaii zapewniajgeych.

Lp.| Temat zadania | Nazwa obszaru | Planowana liczba | Planowany czas | Ewentualna | Uwagi
zapewniajgeego ryzyka audytordw przeprowadzenia |  potrzeba
(z tabeli z punktu 2) wewngtrznych radania powolania
przeprowadzajgeych | (w osobodniach) | rzeczoznawey
zadanie
(w etatach)
i z i 4 5 7
Weryfikacja
poprawnoscei
dokonywania .
1, |l Lo fogee I etat 55 Fek/Nie | -
5 .Laguna
publicznych przez
Centrum Wodne
.Laguna™
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Prawidlowos¢
realizacji projektu
dolinansowanego
ze drodkow UE
pn. Rozbudowa
infrastruktury
Centrum turystyki | Projekty

wodnej wspotfinansowane
w Schwedtnad |z udzialem

Odrg srodkow

i budowa zewngtrznych
$rodmiejskiej (w tym UE)
czgscl Nabrzeza
w Gryfinie w celu
zintensyfikowania
rozwoju
transgranicznej
turystyki wodnej

1 etat 75

Fak /Nie

4. Planowane czynnoéci doradeze — informacja na temat czasu pl

na realizacje czynnosci doradezych

Lp. | Planowana liczba audytoréw
wewngetrznych
przeprowadzajgeych czynnosci
doradcze

Planowany czas
przeprowadzenia czynnosci
doradezych
(w osobodniach)

(w etatach)
=

i

1 etat

12

weg

zapotrzebowania
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5. Planowane czynno$ci sprawdzajace — informacja na temat czasu planowanego
w osobodniach na realizacj¢ czynnodcei sprawdzajgcych

Lp. | Temat zadania Nazwa obszaru | Planowana liczba | Planowany czas | Uwagi

zapewniajjcego, ryzyka andytoréw przeprowadzenia
ktorego dotycza wewnetrznych czynnosci
czynnosei przeprowadzajacych | sprawdzajacych
sprawdzajgce czynnodei {w osobodniach)
sprawdzajyce
(w etatach)
i 2 i 4 3 ]
Prawidlowosé
realizacji
projektu
dofinansowanego

ze srodkow UE
pn. Uzbrojenie
terenow

1. | inwestyeyjnych 1 etat 6 -
Regionalnego
Parku | Projekty
Przemyslowego | wspotfinansowane
Specjalnej Strefy | z udzialem
Ekonomicznej Srodkow

w miejscowosdei | zewngtrznych
 Gardno (w tym UE)
Poprawnosc
rozliczania
dotacji

2. | preyznawanych 1 etat 6 -
dla stowarzyszen
| araz klubéw

| sportowych Sport i rekreacja

6. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym
w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok Uwagi
{z tabeli z punktu 2) przeprowadzenia audytu
wewngtrznego
I 2 3 4
1. Inwestycje 2012 -
2. | Gospodarka kasowa 2012 -
3. | Osrodek Pomocy Spolecznej 2012 -
4. Kadry ) 2013 | -
5. |Place ) o 2013 -
6. Pomoc publiczna 2013 5
| 7. | Przedszkola samorzadowe 2014 =
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[78. [Swiadczenia rodzinne 2014 -
9. | Swiadczenia alimentacyjne 2014 =
Planowanie strategiczne (rozwaj Miasta i -
10. | Gminy Gryfino) 2015
Zaklad Ekonomiczno — Administracyjny
11. | Szkot o 2015 B
12. | Osrodek Sportu i Rekreacji 2015 -
| Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym -
13. elektroniczny obieg) 2016
14. | Gospodarka finansowa 2016 -
15. | Podatki i oplaty 2016 -
16. | Wydatki biezace 2017 -
| 17. | Ksiggi rachunkowe 2017 -
18. | Inwentaryzacja 2017 -
19. | Sprawozdawezo$¢ finansowa 2018 -
20. | Sprawozdawezos¢ budzetowa 2018 e
21. | Miodziezowy Osrodek Sportowy 2018 -
22. | Bezpieczenstwo i higiena pracy 2019 -
Ochrona informacji/danych/bezpieczenstwo
23. | teleinformatyczne 2019 -
24. | Przeciwdzialanie alkoholizmowi 2019 -
Zielen miejska, utrzymanie porzadku i
25. | czystosci 2020 )
26. | Gospodarka sciekowa i ochrona wod 2020 -
27. | Szkody w mieniu 2020 -
| 28. | Budzet Gminy 2021 = 1
i Gospodarka mandatowa, grzywny. kary
29, | pienigzne od ludnosci 2021 -
| 30. | Gospodarka nieruchomosciami 2021 -

7. Informacja na temat cyklu audytu
Cykl audytu obliczony zgodnie z metodologia wskazana w § 7 ust. 5 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania
audytu wewngtrznego (Dz. U. z 2010 r. Nr 21, poz. 108) przedstawia sig nastepujaco:

(Liczba wszystkich obszarow ryzyka) / (Liczba obszaréw ryzyka wyznaczonych
do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nastgpnym) = cykl audytu

Cykl audytu =64 /3 = 21
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8. Organizacja pracy komérki audytu wewngtrznego

Rodzaj czynnosci Planowana liezba osobodni
i 2

a) zadania zapewniajgce 130
b) czynnosci doradeze 12
¢) ezynno$ci sprawdzajgce 12
d) szkolenia i rozwoj zawodowy 10
¢) planowanie i sprawozdawczo$¢ roczna 15
) czynnoéei organizacyjne, w (ym

T " . 20
wynikajqee z zarzqdzania komorkq audyti
£) urlopy i inne planowane nicobecnosci 38
h) rezerwa czasowa 15
Suma osobodni stanowigcea lgezny budzet 252
czasu komorki audytu wewngtrznego

9. Informacje istotme dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike
jednostki (np. zmiany organizacyjne)

Z dniem 1 stycznia 2010 r. utworzono jednostke budzetowa — Miodziezowy O$rodek
Spertowy w  Gryfinie (uchwata NrXLV/508/09 Rady Miejskicj w Gryfinie z dnia
26 listopada 2009 r.)

2L AN et -
{data) (picczatka i podpis audytorr dwnetrznegorkicrownika komorki audytu
WeWNetrznego)
&M AL 20A0C J
(data) (picczatka i podpis kicrownika jednostki, w kiérej jest zatrudniony audytor

wewngtrzny )
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