Zatgcznik do Zarzadzenia

Nr 0050.35.2022

Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
z dnia 4 kwietnia 2022 r.

TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTAC])I ORAZ SPOSOB JE) ROZLICZENIA | KONTROLI
WYKONYWANIA ZLECONEGO ZADANIA NA PODSTAWIE ART. 12 UST. 8 USTAWY Z DNIA
12 MARCA 2022 R. O POMOCY OBYWATELOM UKRAINY W ZWIAZKU Z KONFLIKTEM ZBROJNYM
NA TERYTORIUM TEGO PANSTWA

. 0golne zasady przyznawania dotacji z pominigeciem otwartego konkursu ofert.

1. Na podstawie art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwiazku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 583
i poz. 584) organizacje pozarzadowe moga sktadac oferty realizacji zadania publicznego
w celu zapewnienia pomocy obywatelom Ukrainy.

2. Dofinansowanie realizacji zadania moze miec forme wsparcia lub powierzenia.

3. Zadanie powinno byC prowadzone na terenie gminy Gryfino oraz na rzecz obywateli
Ukrainy, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 i 2 ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa.

4. Dofinansowanie realizacji zadan odbywa sie na podstawie umowy zawartej z podmiotem
wytonionym zgodnie z niniejszymi zasadami, ktorego oferta spetnia nastepujace warunki:

a. zgodnie z art. 3 ust. 1 dziatalnoScia pozytku publicznego jest dziatalnosc spotecznie
uzyteczna, prowadzona przez organizacje pozarzagdowe w sferze zadan publicznych;
b. okres realizacji zadania musi sie odbywac w roku budzetowym.

5. Jako koszty kwalifikowane finansowane z dotacji beda traktowane tylko te, ktore zostana
poniesione w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie.

6. Podmiotami mogacymi ubiegac sie o dotacje sa:

a. Organizacje pozarzadowe, czyli niebedace jednostkami sektora finansow
publicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych niedziatajace w celu
osiagniecia zysku - osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolnoS¢ prawng, w tym
fundacje i stowarzyszenia, z wytaczeniem: partii politycznych, zwiazkow
zawodowych i organizacji pracodawcow, samorzadow zawodowych, fundacji
utworzonych przez partie polityczne;

b. osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do KoSciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych koSciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosSci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

c. stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

d. spotdzielnie socjalne;



e. spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe
bedace spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133, z 2021 r. poz. 2054 i poz. 2142),
ktore nie dziataja w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczaja catos¢ dochodu na
realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy
swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

Il.  Ztozenie oferty na realizacje zadania publicznego.

1.

Oferta powinna by¢ ztozona i sporzadzona zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszych
Zasad.

Organizacje moga sktadac oferty z wtasnej inicjatywy lub w odpowiedzi na zaproszenie
gminy Gryfino.

Dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych lub podmioty uprawnione do ubiegania sie
o dotacje wymienione w pkt. 1.6 niniejszych Zasad, moga ztozy¢ oferte wspolna.
Do oferty wspolnej stosuje sie przepisy okreSlone w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057, z 2021 r. poz. 1038, poz. 1243 i poz. 1535).

Oferta musi zostaC podpisana przez osoby upowaznione zgodnie ze statutem i KRS
(badz innym wtasciwym rejestrem). Za prawidtowe uznane zostana: podpisy z pieczecia
imiennga, wskazujaca funkcje w organie reprezentujagcym, a w przypadku braku pieczatki
odreczny czytelny podpis ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujacym lub wydruk
imienia inazwiska ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujgcym opatrzony
podpisem. Nie wystarczy parafowanie dokumentu.

Wszelkie dokumenty powinny byc ztozone w postaci oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnoSc¢ z oryginatem i podpisane przez uprawnione osoby zgodnie
ze statutem i KRS (innym rejestrem).

Oferte na realizacje zadania publicznego nalezy ztozyc:

a. z pismem przewodnim informujgcym o trybie sktadania oferty oraz rodzaju zadania
publicznegoi tytule zadania.

b. w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie - Biuro Obstugi Interesantow
ul. 1 Maja 16, lub przestaC poczta na adres Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie,
lub w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym badz uwierzytelnionego profilem zaufanym ePUAP.

lll. Ocena formalna oferty

1. Oceny formalnej w terminie niezwtocznym dokonuje wtasciwy wydziat Urzedu Miasta

i Gminy w Gryfinie, sprawdzajac oferte pod wzgledem:

a. zgodnosci zwarunkami okreslonymi w niniejszych Zasadach;
b. poprawnosci wypetnionej oferty.

2. W przypadku, gdy do oferty nie zatagczono pisma przewodniego i nie da sie stwierdzic czy

oferta zostata ztozona w trybie art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy



obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa
(Dz. U. z 2022 r. poz. 583 i poz. 584), pracownik merytoryczny kontaktuje sie
z osobami wskazanymi w ofercie, uzgadniajac tryb ztozenia oferty, wzywajac do
uzupetnienia.

. W przypadku brakéw formalnych wydziat merytoryczny pisemnie informuje oferenta,

iz oferta nie spetnita wymogow formalnych i nie bedzie rozpatrywana.

W celu zapewnienia jawnosSci postepowania o udzielenie dotacji, oferty zostaja
zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie,
na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie urzedu.

IV. Uznanie celowosci realizacji zadania

VI.

1.

5.

Po pozytywnej ocenie formalnej wydziat wtaSciwy analizuje oferte pod wzgledem
merytorycznym (ocena mozliwoSci i sposobu realizacji zadania, zakresu rzeczowego
zadania oraz kosztow) przedktadajac propozycje do ostatecznego rozstrzygniecia
Burmistrzowi Miasta i Gminy Gryfino.

Burmistrz informuje o zleceniu zadania do realizacji w formie Zarzadzenia, ktore
zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie,
na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie urzedu.

Oferta zostaje rozpatrzona niezwtocznie.

Dopuszcza sie mozliwoS¢ negocjacji z Oferentem zakresu rzeczowego i kosztorysu
realizacji zadania. Potwierdzeniem negocjacji jest przedtozenie przed podpisaniem
umowy zaktualizowanego zakresu rzeczowego oraz kosztorysu zadania.

W przypadku uznania zadania za niecelowe oferent informowany jest pisemnie.

Sporzadzenie umowy na realizacje zadania publicznego

1.

2.

Po pozytywnym rozstrzygnieciu niezwtocznie zawiera si¢ umowe o wsparcie realizacji
zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania publicznego, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

Oferta stanowi zatgcznik do umowy.

Zasady rozliczania realizacji zadania

A: Ogolne zasady rozliczania:

1.

Zgodnie z zawarta umowa na realizacje zadania dotowany podmiot zobowigzany jest
do wykorzystania Srodkow finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na
warunkach okreSlonych umowa, a w szczegolnosci zgodnie z oferta, ktora stanowi jej
integralng czesc.



2.

Ze Srodkow budzetu gminy pokrywane beda jedynie niezbedne koszty zwigzane
bezposrednio z realizacja zadania.

Do wydatkow, ktore nie moga byc finansowane, naleza wydatki nie odnoszace
sie jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

a. zakup nieruchomosci,

b. rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

c. odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

d. wydatki juz finansowane z innych zrodet niz okreSlone przez dotowanego,

e. nagrody dla pracownikow, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowe;j.

Podmiot realizujacy zadanie publiczne w ciggu 30 dni od zakonczenia zadania sktada
sprawozdanie z realizacji zadania wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
Nr 2 do niniejszych Zasad.

B: Dowody realizacji zadania:

1.

3.

Realizacje zadania dokumentuje si¢ poprzez dowody:

a. ksiegowo-finansowe - dokumentujagce wydatkowanie Srodkow pochodzacych
z dotacji oraz wktadu wtasnego finansowego,

b. porozumienia wolontariackie oraz osSwiadczenia o0sob je wykonujacych
- dokumentujace wktad wtasny niefinansowy osobowy,

c. materiaty dokumentujace merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan.

Ksiegowo-finansowe:

Wszystkie dowody ksiegowe wydatkow finansowych poniesionych z dotacji musza zostac
wystawione w okresie realizacji zadania zgodnie z umowa (nie wczesniej niz od daty
zawarcia umowy i nie pozniej niz data zakonczenia realizacji zadania). Dowody ksiegowe
powinny byc rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem.

Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia dotowanego
oraz zawierac sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje:

z jakich Srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta,

w ramach jakiego projektu zostata wydatkowana i zgodnie z jaka umowa,

jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréow, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci zgodnie z harmonogramem projektu,

d. odpowiednie dla dotowanego zapisy ksiegowe potwierdzajace zaksiegowanie
dokumentu.

o o

Wktad wtasny niefinansowy: moze miec charakter wktadu osobowego badz rzeczowego
oraz musi byc zaksiegowany zgodnie z polityka rachunkowosci dotowanego.

Materiaty dokumentujace merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan:
Dziatania merytoryczne odzwierciedlajagce harmonogram projektu oraz rezultaty
zadeklarowane w ofercie nalezy dokumentowac poprzez:



a. listy obecnoSci potwierdzone przez uczestnika wtasnorgcznym podpisem, notatki
ze spotkan, harmonogramy szkolen, seminariow, zajec, wycieczek, oSwiadczenia
o odbiorze nagrod, korzystaniu z noclegu, przewozu osob, itp.,

b. strony internetowe, prezentacje komputerowe, zdjecia, filmy itp.,

c. ulotki, plakaty, roll-up, gadzety marketingowe itp.,

d. artykuty prasowe, internetowe, audycje radiowe i TV.

5. Materiaty dokumentujace dziatania winny posiadac informacje o nazwie realizowanego
projektu, podmiocie realizujgcym projekt oraz informacje: ,Projekt finansowany przy
udziale srodkow Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie”.

C: Sprawozdanie.

1. Sprawozdanie sktada si¢ osobiScie lub przesyta przesytka na adres Urzedu Miasta

i Gminy w Gryfinie, w terminie okreSlonym w umowie.

Oryginaty wszystkich faktur, rachunkow, umow, porozumien, oSwiadczen i innych
dokumentow, ktore dokumentuja wktad wtasny finansowy i niefinansowy w zadanie oraz
dowody potwierdzajace zrealizowanie zaktadanych rezultatow, nalezy okazac na zadanie
dotujacego.

Dotujacy ma prawo zadacC, aby dotowany, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania.

. W przypadku niewywigzania sie z obowigzkow sprawozdawczych stosuje sie zapisy

wynikajace z umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego m.in.: wezwanie, kary
umowne, zwrot czesci lub catoSci dotacji wraz z odsetkami.

VII. Kontrola realizacji zadania publicznego

1.

Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce.

W ramach kontroli badane sa dokumenty i inne nosniki informacji, ktore maja lub moga
mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowoSci wykonywania zadania publicznego.
Zleceniodawca moze zadac udzielenia ustnych lub na piSmie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zagdanie kontrolujacego zobowigzuje
sie dostarczy¢ lub udostepnic dokumenty iinne nosniki informacji oraz udzielic
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

Kontrola lub poszczegolne czynnosci moga byC przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.



Zalacznik nr 1

do trybu postepowania o udzielenie dotaciji
oraz sposoby jej rozliczenia i kontroli
wykonywania zleconego zadania na podstawie
art. 12 ust. 8 Ustawy z dnia 12 marca 2022 r.
0 pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku

z konfliktem zbrojnym na terenie tego panstwa

WZOR OFERTY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdinych

polach oraz w przypisach. Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowiedz, pozostawiajac prawidtowg. Przykiad: ,pobieranie*/niepebieranie™”

l. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego®

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidenciji,
adres siedziby, strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do skfadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i
nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej)

lll. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego

Data Data
rozpoczecia zakonczenia
3. Opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji, grupy docelowej)

2. Termin realizacji zadania publicznego

4. Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Planowany poziom Sposéb monitorowania
Nazwa rezultatu osiagniecia rezultatéw rezultatéw / zrédto informacji o
(wartos¢ docelowa) osiagnieciu wskaznika

Y Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z pézn. zm.).




5. Krétka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie
oraz zasobow, ktére beda wykorzystane w realizacji zadania

IV.Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartosé | Zdotacji | Zinnych
PLN zrodet

1 Koszt 1
2 Koszt 2
3. Koszt 3
4. Koszt 4
5
S

. Koszt 5
uma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wylgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci
pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek
na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / inng wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze skfadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyty
stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw)



Zalacznik nr 2

do trybu postepowania o udzielenie dotaciji
oraz sposoby jej rozliczenia i kontroli
wykonywania zleconego zadania na podstawie
art. 12 ust. 8 Ustawy z dnia 12 marca 2022 r.
0 pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku

z konfliktem zbrojnym na terenie tego panstwa

WZOR SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania sprawozdania:
Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wylgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy

poszczegdlnych polach oraz w przypisach.
Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,Numer Krajowego Rejestru Sgdowego*/innej ewidenciji

3

oznacza, ze nalezy skresli¢

niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajgc prawidtowa. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sgdowego */innej-ewidencii*”.

|. Podstawowe informacje dotyczace sprawozdania

1. Nazwa zleceniobiorcy

2. Numer Krajowego Rejestru
Sadowego*/innej ewidencji*”

3. Tytul zadania publicznego

4. Data zawarcia umowy i numer
umowy (jezeli wystepuje)

5. Termin realizacji zadania
publicznego

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

Il. Opis wykonania zadania publicznego

rzeczowego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegolnosci osiggnietego celu
oraz miejsca jego realizacji, grup odbiorcow zadania oraz wykorzystanego wktadu osobowego lub

2. Osiagniete rezultaty realizacji zadania publicznego

2)

Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru

Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosz¢ o wskazanie innego wiasciwego rejestru
lub ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostal nadany.




lll. Zestawienie wydatkéw (w przypadku wiekszej liczby wydatkéw istnieje mozliwos¢

dodania kolejnych wierszy)

Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie z umowa Faktycznie poniesione wydatki
(w zt) (w zh)
Wartos¢ Z z Wartos¢é Z Zinnych
PLN dotacji innych PLN dotacji zrédet
zrodet

1. Wydatek 1
2. Wydatek 2
3. Wydatek 3
4. Wydatek 4
5. Wydatek 5
Suma wszystkich wydatkow
realizacji zadania

Oswiadczam(-y), ze:
1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wylgcznie w zakresie dziatalno$ci pozytku publicznego

zleceniobiorcy;
2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy oséb upowaznionych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu

zlecenio

biorcy)




