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PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie prowadzenia ewidencji dzialalnosci
gospodarczej przeprowadzonej w dniu 3 wrzesnia 2008 r. w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie (74-100 Gryfino, ul. | Maja 16).

Kontrole przeprowadzono zgodnie z art. 15 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 administracji samorzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80,
poz. 872 ze zmianami) w zwigzku z art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r.
Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) oraz
ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej
(Dz.U. Nr 173, poz. 1807 ze zmianami) i art. 1 i 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004
r. Przepisy wprowadzajace ustawg o swobodzie dzialalnosci gospodarczej
(Dz.U. Nr 173, poz. 1808 z 2006 r. Nr 225, poz. 1636).

Organ kontrolujgcy:

Wojewoda Zachodniopomorski
Grzegorz  Piechota - starszy inspektor wojewodzki w  Wydziale
Infrastruktury, upowaznienie nr 58/2008.

Organ kontrolowany:

I. Kierownik jednostki kontrolowanej: Henryk Pifat, Burmistrz - pekni
funkcje od dn. 10 listopada 2002 r.
2. Wyjasnien udzielata: Barbara Jangas - Inspektor

Przedmiot kontroli:
1) Sposob prowadzenia ewidencji gospodarczej,
2) Kompletnos¢ sktadanych wnioskow,
3) Terminowos¢ wydawania zaswiadczen o dokonaniu wpisu,
4) Terminowos¢ przekazywania dokumentow.

Ustalenia:

Ad.1)
Ewidencja dzialalnosci gospodarczej w Urzedzie Miasta i Gminy w

Gryfinie prowadzona jest w formie elektronicznej (SIGIT). Wpisy
prowadzone w systemie narastajgcym.



W wyniku  przeprowadzonej metoda  proby  kontroli
(systematyka, kompletnos$¢ wpisow, PKD) stwierdzono, iz zawarto$é
generowanych w systemie dokumentéw spetnia wymogi ustawy.

Kopie akt poddanych szczegdtowej analizie pozostajag w aktach
kontroli u kontrolujacego.

Ad.2) W wyniku kontroli stwierdzono, iz wnioski o dokonanie wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej sktadane przez przedsiebiorcow nie
zawieraja numeru NIP. Ustalono, iz odpowiednia rubryka zostanie
wprowadzona do formularza niezwlocznie. Komplet formularzy dostepny
jest na stanowisku pracy oraz w Biurze Obslugi Interesantéw. Na
stanowisku pracy mozliwy jest wglad do Polskiej Klasyfikacji
Dziafalnosci. Istnieje takze mozliwo$¢ wypozyczenia PKD.

Nie stwierdzono uchybien w zakresie wnoszenia oplat za wpis
do ewidencji oraz stosowania zwolnief (stosownie do uchwaty Rady
Miejskiej w Gryfinie Nr XLVIII/600/06).

Dokumenty bazowe (wnioski, zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji, decyzje, korespondencja z innymi urzedami)
przechowywane sg w sposob wlasciwy.

Archiwizacja akt podmiotow, ktore zakonczyly —dziatalnosé
gospodarczg prowadzona jest okresowo.

Ad.3)W Urzgdzie istnieje system obiegu dokumentow (takze elektroniczny)
gwarantujacy  terminowe  zalatwianie spraw - w  ustawowych
terminach. Kontrola dokumentow bazowych z roku 2007 i 2008
wykazala, iz w poddanych kontroli proba aktach nie ma uchybief
polegajacych na przekroczeniu terminéw wydawania zaswiadczen i
decyzji.

Poswiadczenia odbioru zaswiadczen przez przedsigbiorcow sa
odnotowane w przechowywanych aktach.

Ad.4) Przekroczen  termindw ~ wymaganego ustawowo  przekazywania
dokumentow do wilasciwych urzedéw i instytucji nie stwierdzono.



Wyniki kontroli:

Przedstawiciel organu kontrolujjgcego stwierdza, ze dokumentacja
z zakresu prowadzenia ewidencji dzialalno$ci gospodarczej w Urzedzie
Miasta i Gminy w Gryfinie jest prowadzona poprawnie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Organ kontrolowany moze zglosi¢ w terminie 7 dni zastrzezenia do wynikéw
kontroli.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

Kierownik jednostki kontrolowane;j: Kontrolujacy:
(data i podpis)
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